（用公司函头纸打印）

申请提前制卡报告
福建省外事办出国处：

我公司XXX（申请人职务、姓名）于XXXX年XX月XX日（以网上报送时间为准）申办APEC商务旅行卡，目前有X个国家的签证已办好，还有XX（国家名称）的签证尚未办妥。因XXX(申请人姓名)拟于XXXX年XX月XX日前往XX（国家名称）洽谈公司业务，特向贵处申请提前制卡，望予以支持为盼！
公司名称（盖章）
年   月  日
