	因公临时出国(境)任务和预算审批意见表(2)

	单位名称： 

	团组名称： 

	组团单位
	
	团长   （及级别）
	科级及以下　
	团员人数
	

	
	
	
	
	（其中：本单位人数、姓名及职务）
	

	出访地（含经停）： 
	出访时间（及天数）
	 

	单位出国（境）任务审核意见

	审核部门
	
	审核

日期
	　
	审核人
	　

	审核依据
	　因公出国（境）有关规定

	审核内容
	出访目标和必要性： 

	
	是否列入出国计划： 
	团组人数是否符合规定： 

	
	时间和国别（地区）是否符合规定： 
	路线是否符合规定： 

	
	其他事项：

	审核意见
	　

	单位预算财务审核意见

	审核部门
	
	审核日期
	　
	审核人
	　

	审核依据
	　因公出国（境）有关规定　

	经费预算审核内容
	合计
	国际旅费
	住宿费
	伙食费
	公杂费
	国外城市间交通费
	其他费用

	
	　
	　
	　
	
	　
	　
	

	
	须事先报批的支出事项：

	
	其他事项：

	审核意见
	已纳入本单位年度因公出国（境）经费预算,资金来源渠道为：（询单位财务按实际情况填写）

	单位领导意见
	                                            （加盖公章）


备注：1.科级（含）以下出国人员所在单位使用此表。
      2.出访团组和单位财务部门应对各项支出的测算和审核做书面详细说明，并随表格附后。
      3.各项支出涉及外汇的，应换算成人民币填，折算率以审核当天的国家外汇管理局公布的折算率为准；数据以“元”为单位，保留整数。
      4.一式三份，出国人员所在单位、市财政局业务科、外经科各一份。

      5. 表格必须盖财政局的章或单位的财务专用章，若加盖单位公章，必须另附报告说明本单位没有财务专用章。
