
出访报告模板

×××代表团

出访×××（国家、地区）情况报告

应×××（国家、地区）×××邀请（或随×××组团），×××率团一行×人于×年×月×日至×年×月×日出访×××（国家、地区）执行×××任务，现就出访情况报告如下：

一、出访成果

应包含出访任务实际执行情况（需与立项报告一致，若任务未完成或增加任务，必须详细说明情况）、主要收获、取得的成果、遵守外事纪律情况等内容。

二、体会和建议

应包含此次出访的主要体会和启示、对今后工作的借鉴和建议以及对促进出访成果转化的考虑等内容。

三、事后公示情况

本代表团所有成员均已按要求进行了事后公示，无异议。（如有异议应说明详细情况）

四、落款

代表团团长及团员名字、出访报告拟定时间，需由代表团团长及全体团员签字并加盖团长所在单位公章。


